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หลกัปฏิบัตใินการดูแลพืน้ที่มหาวทิยาลยั 

1.ความเป็นมาและความส าคญัของ ส่วนพฒันากายภาพ 

  ปัจุบนัการบริการ ของส่วนพฒันากายภาพ เป็นหน่วยงานท่ีมหาวิทยาลยัมุ่งหมายให้รับผิดชอบงาน 
โดยมีโครงสร้างองคก์รข้ึนรองรับภารกิจท่ีมีการขยายตวัทั้งในเชิงปริมาณและตอ้งการคุณภาพท่ีสูงข้ึน ซ่ึง
งานของส่วนพฒันากายภาพ ประกอบไปดว้ย งานพฒันาและบ ารุงรักษา งานกายภาพและส่ิงแวดลอ้ม งาน
การจดัการขนส่งและความปลอดภยั งานบริการและสนบัสนุนองคก์ร โดยมีวตัถุประสงคอ์นัจะน าไปสู่การ
ตอบสนองต่อการศึกษาของมหาวิทยาลยัท่ีเป็นสถานศึกษา ทั้งหมด  6  ดา้น ดา้นท่ี  1  คือ เพื่อควบคุมดูแล
การพฒันาด้านกายภาพให้เป็นไปตามแผนพฒันาหลัก (Master Plan) ของมหาวิทยาลัย ทั้ งด้านอาคาร
สถานท่ีและส่ิงแวดลอ้มให้ภูมิทศัน์ท่ีสวยงามเหมาะแก่การเรียนการสอน การวิจยัและกิจกรรมเสริมสร้าง
วิชาการสมกบัเป็นสถาบนัการศึกษาชั้นน า (2) เพื่ออ านวยความสะดวกในดา้นการขนส่งให้แก่หน่วยงาน
และบุคลากรในการด าเนินกิจกรรมดา้นต่างๆ ของมหาวทิยาลยั (3) เพื่อใหก้ารจราจร การใชพ้ื้นท่ีจอดรถเกิด
ประโยชน์สูงสุดแก่ผูใ้ชบ้ริการ และมหาวิทยาลยั (4) เพื่อการดูแลรักษาให้มหาวิทยาลยัมีความปลอดภยัใน
ทรัพยสิ์น การใช้ชีวิตของบุคลากร นิสิต และผูม้าใช้บริการ (5) เพื่ อสนับสนุนการจดักิจกรรมด้านการ
บริหาร ดา้นวิชาการ ดา้นวฒันธรรมและศิลปะ ดา้นการกีฬาและนนัทนาการ ในการเขา้ใช้อาคารสถานท่ี 
โสตทศัน์นูปกรณ์ และส่ิงอ านวยความสะดวกท่ีเก่ียวขอ้ง และ(6) เพื่อสนนัสนุนในการด าเนินการประกนั
คุณภาพของส านกังานคณะกรรมการการอุดมศึกษา และสมศ 
2.  ในการปฏิบัติงานเจ้าหน้ารักษาความปลอดภัย  
   ถือวา่มีความส าคญัในระดบัหน่ึง ไม่วา่จะเป็นการดูแลรักษาพื้นท่ีโดยรอบมหาวิทยาลยั การปฏิบติั
หนา้ท่ีการเตรียมความพร้อมของบุคลากรผูป้ฏิบติั ตลอดจนการเตรียมความพร้อมดา้นจราจร อยูต่ลอดเวลา 
3. คู่มือการปฏิบัติงาน  
  เร่ืองหลกัปฏิบติัในการดูแลพื้นท่ีมหาวิทยาลยั ส่วนพฒันากายภาพ คุณสมบติัการดูแลพื้นท่ีในการ
ให้บริการ หนา้ท่ีความรับผิดชอบ รวมไปถึงกฎระเบียบต่างๆท่ีเก่ียวขอ้งกบัการก าหนดพื้นท่ีรับผิดชอบอนั
จะเป็นประโยชน์ต่อบุคลากรมหาวิทยาลยั แผนกรักษาความปลอดภยัและจราจรทุกคนทั้งท่ีเขา้มาปฏิบติั
หน้าท่ีใหม่และท าหน้าท่ีอยู่แลว้จะไดมี้ความเขา้ใจมากยิ่งข้ึน  โดยเน้นถึงความปลอดภยั การตรงต่อเวลา 
และผูรั้บบริการพึงพอใจเป็นส าคญั  
  

 

 

 



4.  หน้าทีข่องผู้ปฏิบัติงาน 

  4.1 เพื่อคุม้ครองป้องกนับุคคล ทรัพยสิ์นและวสัดุ อุปกรณ์ ครุภณัฑข์องมหาวทิยาลยั 

ศรีนครินทรวโิรฒ ตามพระราชบญัญติัธุรกิจรักษาความปลอดภยั พ.ศ.2558 

4.2 เพื่อดูแลป้องกันการลักลอบน าส่ิงของผิดกฎหมายและส่ิงของผิดระเบียบเข้ามาภายใน

มหาวทิยาลยัศรีนครินทรวโิรฒ 

4.3 เพื่อดูแลทรัพย์สินราชการและทรัพย์สินเจ้าหน้าท่ี ตลอดจนผู ้มาติดต่อราชการภายใน

มหาวทิยาลยัศรีนครินทรวโิรฒ 

4.4 เพื่อให้บริการและอ านวยความสะดวกแก่นิสิต นกัเรียน อาจารย ์บุคลากร ผูป้กครองตลอดจน   

ผูม้าติดต่อราชการภายในมหาวทิยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ 

4.5 เพื่อดูแล ป้องกนั ควบคุมการจราจรภายในพื้นท่ีของมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ ให้เป็นไป

ดว้ยความเรียบร้อยและมีความคล่องตวัตลอดเวลา 

4.6 เพื่อสร้างความพึงพอใจแก่ผูม้าใชบ้ริการ ตลอดจนมาท ากิจกรรมภายในพื้นท่ีของมหาวทิยาลยั 

ศรีนครินทรวโิรฒ 

 5. สถานทีป่ฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย (แบ่งเป็น 3 โซน) 

     5.1 ผลดัท่ี 1 เวลา 07.00-19.00 น. โซนท่ี 1 (มีหวัหนา้พลดัอยา่งนอ้ย 1 นาย) ไดแ้ก่ 

  5.1.1  พื้นท่ีตั้ งแต่หน้าประตู 1, พื้นท่ีอาคารศูนย์สารสนเทศและการประชาสัมพนัธ์และถนน

โดยรอบ, พื้นท่ีโดยรอบองค์พระ, พื้นท่ีโดยรอบอาคารบณัฑิตวิทยาลยั, พื้นท่ีลานเล่นล้อ, พื้นท่ีโดยรอบ

อาคารส านกังานอธิการบดี1 และ 3, พื้นท่ีภายในอาคารส านกังานอธิการบดี 1, อาคารปฏิบติังานและท่ีพกั

พนกังานขบัรถยนตแ์ละท่ีจอดรถยนตข์องมหาวทิยาลยั, 

  5.1.2  พื้นท่ีตั้งแต่ประตู 2, พื้นท่ีรอบวงเวียนและรอบสหกรณ์ออมทรัพย,์ พื้นท่ีทางเดินข้ึน-ลงท่ี

จอดรถอาคารศูนยอ์  านวยการพฒันานวตักรรม (อาคารจอดรถใตดิ้น ) ช่องทางท่ี 1, พื้นท่ีลานอิฐแดงเก่า

พื้นท่ีบริเวณดา้นหนา้โรงเรียนสาธิต มศว (ฝ่ายมธัยม) 

  5.1.3  พื้นท่ีด้านหน้าอาคารหอประชุมใหญ่และพื้นท่ีโดยรอบ, พื้นท่ีอาคารวิจยัและการศึกษา

ต่อเน่ืองและพื้นท่ีโดยรอบ, พื้นท่ีดา้นในอาคารวิจยัและการศึกษาต่อเน่ือง, พื้นท่ีทางเดินข้ึน-ลงท่ีจอดรถ

อาคารศูนยอ์  านวยการพฒันานวตักรรม (อาคารจอดรถใตดิ้น) ช่องทางท่ี 2, พื้นท่ีอาคารโภชนาคารสีเขียว

และพื้นท่ีโดยรอบ, พื้นท่ีโรงอาหารเก่าและพื้นท่ีโดยรอบ,.พื้นท่ีโดยรอบอาคารวิทยาลยัโพธิวิชชาลยัและ

พื้นท่ีโดยรอบวทิยาลยันานาชาติเพื่อศึกษาความย ัง่ยนื 



  5.1.4 พื้นท่ีตั้ งแต่ประตู 3 (ซอยสวสัดี), พื้นท่ีถนนหลังโรงอาหารเก่า,.พื้นท่ีถนนหลัง อาคาร 

โภชนาคารสีเขียว, พื้นท่ีถนนบรรจบอาคารท่ีจอดรถคณะวทิยาศาสตร์ 

  5.1.5 ดูแลการจราจรภายในพื้นท่ีท่ีรับผดิชอบและงานอ่ืนๆท่ีไดรั้บมอบหมายจากผูว้า่จา้ง 

     5 . 2  ผลัด ท่ี  1  เ วล า  07 . 00 -19 . 00  น .  โซน ท่ี  2  ( มีหัวหน้ าผลัดอย่ า งน้อย  1  นาย )  ได้แ ก่ 

พื้นท่ีโดยรอบด้านหน้าคณะทันตแพทยศาสตร์, พื้นท่ีด้านหน้าอาคารกิจกรรมนิสิตและสถาบันวิจัย

พฤติกรรมศาสตร์และพื้นท่ีโดยรอบ, พื้นท่ีอาคารสมเด็จพระเทพฯ (หอสมุดกลาง) และพื้นท่ีโดยรอบ 

5.2.1 พื้นท่ีโดยรอบอาคารประสานมิตร (อาคาร3), พื้นท่ีภายในอาคารประสานมิตร (อาคาร3), 

พื้นท่ีประตู 5 (ฝ่ังรัตนิน), พื้นท่ีหลงัอาคารประสานมิตร, พื้นท่ีโดยรอบและภายในอาคารเรียนอเนกประสงค ์

(อาคาร14), พื้นท่ีโดยรอบสนามบาสเก็ตบอล,.พื้นท่ีโดยรอบและภายในอาคารเรียนรวม (Learning Tower),.

พื้นท่ีลานผู ้ให้,.พื้นท่ีโดยรอบอาคารคณะมนุษยศาสตร์ (อาคาร2), พื้นท่ีถนนด้านหลังอาคารเรียน

อเนกประสงค์ (อาคาร14),.พื้นท่ีโดยรอบสนามเทนนิส, พื้นท่ีถนนโรงพกัขยะกลาง,.พื้นท่ีโดยรอบอาคาร

หอพกันิสิตเพชรในตม, พื้นท่ีโดยรอบคณะพลศึกษา,.พื้นท่ีโดยรอบอาคารวิทยาลยันวตักรรมและคณะ

มนุษยศาสตร์ (หลงัใหม่) 

  5.2.2 พื้นท่ีตั้งแต่ประตู 4 (ริมคลองแสนแสบ),.พื้นท่ีโดยรอบโรงอาหารริมน ้ า,.พื้นท่ีดา้นหนา้คณะ

แพทยศาสตร์และโดยรอบ 

  5.2.3 ดูแลการจราจรภายในพื้นท่ีท่ีรับผดิชอบและงานอ่ืนๆ ท่ีไดรั้บมอบหมายจากผูว้า่จา้ง 

     5.3 ผลดัท่ี 1 เวลา 07.00-19.00 น. โซนท่ี 3 (มีหวัหนา้ผลดัอยา่งนอ้ย 1 นาย) ไดแ้ก่ 

พื้นท่ีดา้นหน้าและพื้นท่ีโดยรอบคณะศึกษาศาสตร์, พื้นท่ีดา้นหน้าและพื้นท่ีโดยรอบคณะสังคมศาสตร์, 

พื้นท่ีโดยรอบและบนสนามกีฬากลาง ม.ร.ว.จุรีพรหม กมลาศน์ 

5.3.1 พื้นท่ีลานสวูนิเพล็กซ์, พื้นท่ีภายในอาคารบริการ: ศาสตราจารย ์ม.ล.ป่ิน มาลากุล, พื้นท่ี

ภายในอาคารนวตักรรม: ศาตราจารย ์ดร.สาโรช บวัศรี 

5.3.2 ทางเขา้ดา้นถนนอโศกมนตรี, ทางเขา้ออกท่ีจอดรถใตอ้าคารบริการ: ศาสตราจารย ์ม.ล.ป่ิน 

มาลากุลและอาคารนวตักรรม: ศาตราจารย ์ดร.สาโรช บวัศรี (โซนจอดรถใตดิ้นชั้น B1) 

5.3.3 ดูแลการจราจรภายในพื้นท่ีท่ีรับผดิชอบและงานอ่ืนๆ ท่ีไดรั้บมอบหมายจากผูว้า่จา้ง 

      5.4  ผลดัท่ี 2 เวลา 19.00-07.00 น. โซนท่ี 1-3 (มีหวัหนา้พลดัอยา่งนอ้ย 1 นาย) ไดแ้ก่ 

 พื้นท่ีตั้งแต่หน้าประตู 1, พื้นท่ีอาคารศูนยส์ารสนเทศและการประชาสัมพนัธ์และถนนโดยรอบ, พื้นท่ี

โดยรอบองค์พระ, พื้นท่ีโดยรอบอาคารบณัฑิตวิทยาลยั, พื้นท่ีลานเล่นลอ้, พื้นท่ีโดยรอบอาคารส านกังาน



อธิการบดี 1 และ 3, พื้นท่ีภายในอาคารส านักงานอธิการบดี 1, อาคารปฏิบติังานและท่ีพกัพนักงานขบั

รถยนตแ์ละท่ีจอดรถยนตข์องมหาวทิยาลยั 

  5.4.1 พื้นท่ีตั้งแต่ประตู 2, พื้นท่ีรอบวงเวยีนและรอบสหกรณ์ออมทรัพย,์ พื้นท่ีทางเดินข้ึน-ลงท่ีจอด

รถอาคารศูนยอ์  านวยการพฒันานวตักรรม (อาคารจอดรถใตดิ้น) ช่องทางท่ี 1, พื้นท่ีลานอิฐแดงเก่า, พื้นท่ี

บริเวณดา้นหนา้โรงเรียนสาธิต มศว (ฝ่ายมธัยม) 

  5.4.2 พื้นท่ีด้านหน้าอาคารหอประชุมใหญ่และพื้นท่ีโดยรอบ, พื้นท่ีอาคารวิจยัและการศึกษา

ต่อเน่ืองและพื้นท่ีโดยรอบ, พื้นท่ีทางเดินข้ึน-ลงท่ีจอดรถอาคารศูนยอ์ านวยการพฒันานวตักรรม (อาคาร

จอดรถใตดิ้น) ช่องทางท่ี 2, พื้นท่ีอาคารโภชนาคารสีเขียวและพื้นท่ีโดยรอบ, พื้นท่ีโรงอาหารเก่าและพื้นท่ี

โดยรอบ, พื้นท่ีโดยรอบอาคารวิทยาลยัโพธิวิชชาลยั และพื้นท่ีโดยรอบวิทยาลยันานาชาติเพื่อศึกษาความ

ย ัง่ยนื 

5.4.3 พื้นท่ีตั้งแต่ประตู 3 (ซอยสวสัดี), พื้นท่ีถนนหลงัโรงอาหารเก่า,.พื้นท่ีถนนหลงั อาคารโภช

นาคารสีเขียว, พื้นท่ีถนนบรรจบอาคารท่ีจอดรถคณะวทิยาศาสตร์ 

5.4.4 พื้นท่ีโดยรอบด้านหน้าคณะทนัตแพทยศาสตร์, พื้นท่ีด้านหน้าอาคารกิจกรรมนิสิตและ 

สถาบนัวิจยัพฤติกรรมศาสตร์และพื้นท่ีโดยรอบ, พื้นท่ีอาคารสมเด็จพระเทพฯ (หอสมุดกลาง) และพื้นท่ี

โดยรอบ 

  5.4.5 พื้นท่ีโดยรอบอาคารประสานมิตร (อาคาร3),.พื้นท่ีภายในอาคารประสานมิตร (อาคาร3), 

พื้นท่ีประตู 5 (ฝ่ังรัตนิน),.พื้นท่ีหลงัอาคารประสานมิตร, พื้นท่ีโดยรอบอาคารเรียนอเนกประสงค ์(อาคาร

14), พื้นท่ีภายในอาคารเรียนอเนกประสงค์ (อาคาร14), พื้นท่ีโดยรอบสนามบาสเก็ตบอล,.พื้นท่ีโดยรอบ

อาคารเรียนรวม (Learning..Tower), พื้นท่ีภายในอาคารเรียนรวม (Learning Tower), พื้นท่ีลานผูใ้ห้, พื้นท่ี

โดยรอบอาคารคณะมนุษยศาสตร์ (อาคาร2), พื้นท่ีถนนดา้นหลงัอาคารเรียนอเนกประสงค(์อาคาร14),.พื้นท่ี

โดยรอบสนามเทนนิส, พื้นท่ีถนนโรงพกัขยะกลาง, พื้นท่ีโดยรอบอาคารหอพกันิสิตเพชรในตม, พื้นท่ี

โดยรอบคณะพลศึกษา, พื้นท่ีโดยรอบอาคารวทิยาลยันวตักรรมและคณะมนุษยศาสตร์ (หลงัใหม่) 

  5.4.6 พื้นท่ีตั้งแต่ประตู 4 (ริมคลองแสนแสบ),.พื้นท่ีโดยรอบโรงอาหารริมน ้ า,.พื้นท่ีดา้นหน้าคณะ

แพทยศาสตร์และโดยรอบ 

  5.4.7 พื้นท่ีด้านหน้าและพื้นท่ีโดยรอบคณะศึกษาศาสตร์, พื้นท่ีด้านหน้าและพื้นท่ีโดยรอบ 

คณะสังคมศาสตร์, พื้นท่ีโดยรอบและบนสนามกีฬากลาง ม.ร.ว.จุรีพรหม กมลาศน์ 

  5.4.8 พื้นท่ีลานสวูนิเพล็กซ์, พื้นท่ีในอาคารบริการ: ศาสตราจารย ์ม.ล.ป่ิน มาลากุล พื้นท่ีในอาคาร

นวตักรรม: ศาตราจารย ์ดร.สาโรช บวัศรีและโดยรอบอาคาร 



  5.4.9 ทางเขา้ดา้นถนนอโศกมนตรี, ทางเขา้ออกท่ีจอดรถใตอ้าคารบริการ:ศาสตราจารย ์ ม.ล.ป่ิน 

มาลากุลและอาคารนวตักรรม: ศาตราจารย ์ดร.สาโรช บวัศรี 

 5.4.10 พื้นท่ีลานจอดรถ  ชั้น  B1 และ  B2 

5.4.11.ดูแลการจราจรภายในพื้นท่ีท่ีรับผดิชอบและงานอ่ืนๆ ท่ีไดรั้บมอบหมายจาก    ผูว้า่จา้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Flowcharts หลกัปฏิบัตใินการดูแลพืน้ที่มหาวทิยาลยั  
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7. แผนงานการดูแลรักษาความปลอดภัยและจราจร ซ่ึงมีรายละเอยีดดังนี้ 

  7.1 จดัใหมี้การตรวจหรือทดสอบหาสารเสพติดใหโ้ทษในร่างกายเจา้หนา้ท่ีรักษาความปลอดภยัทุก

คน โดยโรงพยาบาลของรัฐบาลหรือหน่วยงานอ่ืนท่ีไดรั้บอนุญาตอยา่งนอ้ยปีละ  2  คร้ัง 



  7.2 ทบทวนดา้นการรักษาความปลอดภยั ตรวจคน้ การควบคุมคนร้าย การป้องกนัตวั ปีละ 2  คร้ัง 

  7.3 ฝึกอบรมดา้นวตัถุระเบิดและวตัถุตอ้งสงสัยอยา่งนอ้ยปีละ  1  คร้ัง โดยเป็นอบรมจากหน่วยงาน

ของรัฐหรือหน่วยงานท่ีไดรั้บอนุญาตจากหน่วยงานของรัฐ 

8. มาตรฐานของการท างาน รักษาความปลอดภัย 

 เง่ือนไขการส่งตวัผูป้ฏิบติังานของผูรั้บจา้งกลบัหน่วยงานตน้สังกดั 

 8.1.ด่ืมสุราหรือของมึนเมา ตลอดจนเสพสารเสพติดและการเล่นการพนนัทุกชนิดภายในพื้นท่ี

มหาวทิยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร 

 8.2.ด่ืมสุราหรือของมึนเมา ตลอดจนเสพสารเสพติดทุกชนิด ทั้งท่ีด าเนินการด่ืมสุราหรือของมึนเมา 

ตลอดจนเสพสารเสพติดจากภายนอกมหาวทิยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร แลว้เขา้มาภายในพื้นท่ี

มหาวทิยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร 

 8.3.นอนหลบัในขณะปฏิบติังานโดยผูว้า่จา้งไดด้ าเนินการแจง้ใหห้วัหนา้ชุดของผูรั้บจา้งเป็นลาย

ลกัษณ์อกัษรเกินกวา่ 3 คร้ังในแต่ละบุคคล 

 8.4.กล่าววาจาไม่สุภาพ แสดงกิริยาอาการประสงคร้์ายต่อบุคลากร นิสิต บุคลทัว่ไปและผูม้าติดต่อ

ราชการภายในมหาวทิยาลยัศรีนครินทรวโิรฒ ประสานมิตร 

 8.5.ละทิ้งการปฏิบติัหนา้ท่ีโดยมิไดแ้จง้ใหห้วัหนา้ชุดและผูว้า่จา้งหรือตวัแทนผูว้า่จา้งทราบ 

 8.6.ฝ่าฝืนระเบียบ ขอ้บงัคบัและค าสั่งของมหาวทิยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ ตลอดจนระเบียบหรือ

ค าสั่งของผูว้า่จา้งหรือตวัแทนผูว้า่จา้ง 

 8.7.เกิดเหตุการณ์ทะเลาะววิาทกนัของผูป้ฏิบติังานของผูรั้บจา้ง ไม่วา่กรณีใดๆทั้งส้ิน 

9. อุปกรณ์ส าหรับพนักงานรักษาความปลอดภัย 

 9.1.วทิยส่ืุอสารครบตามจ านวนไม่นอ้ยกวา่ 25 เคร่ืองหรือตามจ านวนของผูป้ฏิบติังาน และสามารถ

ใชง้านไดต้ลอดเวลา 

 9.2.นกหวดีครบตามจ านวนของผูป้ฏิบติังาน และสามารถใชง้านไดต้ลอดเวลา 

 9.3.กระบองและไฟฉายจ านวนไม่นอ้ยกวา่อยา่งละ 15 อนั 

 9.4.รองเทา้บูท๊ เส้ือกนัฝนและใบรายงานต่างๆ 

 9.5.ตลอดจนวสัดุอุปกรณ์อ่ืนๆท่ีจ าเป็นต่อการปฏิบติังาน 

10.ใบรายงานการปฏิบัติงานหัวหน้า รปภ.   ผลดั 1 

งานการจดัการขนส่งและความปลอดภยั   ส่วนพฒันากายภาพ 



ประจ าวนัท่ี  ............................   เดือน  ...............................................   พ.ศ. 25............ 

เวลาปฏิบติังาน  07.00 น. - 19.00 น.                    ช่ือหวัหนา้ผลดั 1  .............................................................................................. 

เวลา  06.45 น.   ตรวจแถว รปภ.  ผลดั  07.00 น.  มีก าลงัพล ...................... นาย  ( ครบ  /  ไม่ครบ ) 

ขาด           จ านวน .......................  นาย ช่ือ           1.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   2.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   3.  ....................................................................................................................................................................................................... 

ส ารองเวร  จ านวน .......................  นาย ช่ือ            1.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   2.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   3.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   4.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   5.  ....................................................................................................................................................................................................... 
                   6.  ....................................................................................................................................................................................................... 

ควรเวร  จ านวน .......................  นาย ช่ือ            1.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   2.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   3.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   4.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   5.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                  6.  ....................................................................................................................................................................................................... 

บนัทึกเหตุการณ์ประจ าวนั ........................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 



.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

       

ใบรายงานการปฏิบติังานหวัหนา้ รปภ.   ผลดั 2 

งานการจดัการขนส่งและความปลอดภยั   ส่วนพฒันากายภาพ 

ประจ าวนัท่ี  ............................   เดือน  ...............................................   พ.ศ. 25.............. 

เวลาปฏิบติังาน  19.00 น. - 07.00 น.                    ช่ือหวัหนา้ผลดั 1  .............................................................................................. 

เวลา  18.45 น.   ตรวจแถว รปภ.  ผลดั  19.00 น.  มีก าลงัพล ....................... นาย  ( ครบ  /  ไม่ครบ ) 

ขาด           จ านวน .......................  นาย ช่ือ            1.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   2.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   3.  ....................................................................................................................................................................................................... 

ส ารองเวร  จ านวน .......................  นาย ช่ือ            1.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   2.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   3.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   4.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   5.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   6.  ....................................................................................................................................................................................................... 

ควรเวร  จ านวน .......................  นาย ช่ือ            1.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   2.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   3.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   4.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   5.  ....................................................................................................................................................................................................... 

                   6.  ....................................................................................................................................................................................................... 

บนัทึกเหตุการณ์ประจ าวนั ......................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 



.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

11. รายงานผู้ตรวจเวร 

 
 

เวลา 13.30 น. ตรวจสอบ รปภ. ตามจุดปฏิบัติงานทั้ง 23 จุด   

  (   )  ครบ (   ) ไม่ครบ    

รายงานเหตุการณ์  ............................................................................................................................................................................................................................................................ 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

เวลา  15.30 น. ควบคุมดูแลการจราจรบริเวณวงเวียนน้้าพุ   

รายงานเหตุการณ์  ............................................................................................................................................................................................................................................................ 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

เวลา  18.00 น. ตรวจสอบการเปิดไฟฟ้าแสงสว่างภายในมหาวิทยาลัย 

รายงานความเรียบร้อย  ............................................................................................................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 



เวลา  18.30 น. รวมแถวตรวจก้าลังพล รปภ     

รายงานความเรียบร้อย  ............................................................................................................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

          

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ      

          

 ลงชื่อ ................................................................................  ผูร้ายงาน 
           ( ........................................................................  )   

    ผู้ตรวจเวร ผลัด1  
          

เวลา 04.00 น. ตรวจสอบ รปภ. ตามจุดปฏิบัติงานทั้ง 15 จุด   

  (   )  ครบ (   ) ไม่ครบ    

รายงานเหตุการณ์  ............................................................................................................................................................................................................................................................ 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

เวลา  05.00 น. ตรวจสอบการเปิดประตูเข้า- ออกมหาวิทยาลัย ทั้ง 5 ประตู 

รายงานความเรียบร้อย  ............................................................................................................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

เวลา  06.00 น. ตรวจสอบการปิดไฟฟ้าแสงสว่างภายในมหาวิทยาลัย  

รายงานความเรียบร้อย  ............................................................................................................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 



เวลา  06.30 น. ควบคุมดูแลการจราจรบริเวณด่านอโศกมนตรี   

รายงานเหตุการณ์  ............................................................................................................................................................................................................................................................ 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

          

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ      

          

    ลงชื่อ .........................................  ผู้รายงาน 

    ( ........................................................................  ) 
    ผู้ตรวจเวร ผลัด2  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12. ระดับการรักษาความปลอดภัย และการปฏิบัติการ 

  - ระดบัความปลอดภยั (security  level) หมายถึง คุณสมบติัของระดบั ของความเส่ียงท่ีจะมีความ

พยายามก่อใหเ้กิดหรือจะเกิดเหตุการณืคุกคามความปลอดภยั ก าหนดโดยมหาวทิยาลยัศรีนครินทรวโิรฒ 

ดา้นรักษาความปลอดภยั 

  - ระดบัการรักษาความปลอดภยัระดบัท่ี  1  หมายถึง  เป็นมาตรการรักษาความปลอดภยัขั้นพื้นฐาน

และระดบัท่ีจะตอ้งใชม้าตรการรักษาความปลอดภยัเชิงป้องกนัท่ีเหมาะสม 

   - ระดบัการรักษาความปลอดภยัระดบัท่ี  2  หมายถึง  เป็นมาตรการรักษาความปลอดภยัใน

มหาวทิยาลยั จะตอ้งป้องกนัตนเองเพิ่มข้ึนเน่ืองจากความน่าจะเป็นของภยัคุกคามเพิ่มข้ึนตามความ

เหมาะสมในช่วงระยะเวลาหน่ึง อนัเป็นผลมาจากมีความเส่ียงต่อการเกิดเหตุการท่ีอาจส่งผลกระทบต่อความ

ปลอดภยัสูงข้ึน 

  - ระดบัการรักษาความปลอดภยัระดบัท่ี  3  หมายถึง เป็นมาตรการเตรียมพร้อมรักษาความปลอดภยั 

ปฏิบติัตามค าสั่งของเจา้หนา้ท่ีเน่ืองจากภยัคุกคามค่อนขา้งแน่นอนและเจาะจง และเป็นระดบัท่ีจะตอ้งใช้

มาตรการรักษาความปลอดภยัเชิงป้องกนัเป็นการเฉพาะเพิ่มในช่วงระยะเวลาท่ีจ ากดัโดยมีความเป็นไปได้

สูงท่ีจะเกิดเหตุการณ์ท่ีอาจส่งผลกระทบต่อความปลอดภยัหรือเกิดภยัคุกคาม แมว้า่จะไม่สามารถก าหนด

เป้าหมายท่ีชดัเจน 

13.มหาวทิยาลัยศรีนครินทรวโิรฒ  

  ตอ้งด าเนินการควบคุมและปฏิบติัการรักษาความปลอดภยัของมหาวทิยาลยัท่ีเหมาะสมเพื่อ

ตอบสนองต่อการเปล่ียนระดบัการรักษาความปลอดภยัท่ีทาง ส่วนพฒันากายภาพ ส านกังานอธิการบดี 

มหาวทิยาลยัศรีนครินทรวิโรฒก าหนด 

 

นายพชรพล  คุม้จัน่ 

หวัหนา้งานการจดัการขนส่งและความปลอดภยั 

ผูจ้ดัท า 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


