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คู่มือการปฏิบัติงาน 

เรื่อง หลักปฏิบัติในการมีบัตร และสต๊ิกเกอร์เข้า-ออกภายในมหาวิทยาลัย 

ความเป็นมาและความส าคัญของ ส่วนพัฒนากายภาพ 

 ปัจุบันการบริการ ของส่วนพัฒนากายภาพ เป็นหน่วยงานที่มหาวิทยาลัยมุ่งหมายให้รับผิดชอบ

งาน โดยมีโครงสร้างองค์กรขึ้นรองรับภารกิจที่มีการขยายตัวทั้งในเชิงปริมาณและต้องการคุณภาพที่

สูงขึ้น ซึ่งงานของส่วนพัฒนากายภาพ ประกอบไปด้วย งานพัฒนาและบ ารุงรักษา งานกายภาพและ

สิ่งแวดล้อม งานการจัดการขนส่งและความปลอดภัย งานบริการและสนับสนุนองค์กร โดยมี

วัตถุประสงค์อันจะน าไปสู่การตอบสนองต่อการศึกษาของมหาวิทยาลัยที่เป็นสถานศึกษา ทั้งหมด  6  

ด้าน ด้านที่  1  คือ เพื่อควบคุมดูแลการพัฒนาด้านกายภาพให้เป็นไปตามแผนพัฒนาหลัก (Master 

Plan) ของมหาวิทยาลัย ทั้งด้านอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อมให้ภูมิทัศน์ที่สวยงามเหมาะแก่การเรียน

การสอน การวิจัยและกิจกรรมเสริมสร้างวิชาการสมกับเป็นสถาบันการศึกษาช้ันน า  (2) เพื่ออ านวย

ความสะดวกในด้านการขนส่งให้แก่หน่วยงานและบุคลากรในการด าเนินกิจกรรมด้านต่างๆ ของ

มหาวิทยาลัย (3) เพื่อให้การจราจร การใช้พื้นที่จอดรถเกิดประโยชน์สูงสุดแก่ผู้ใช้บริการ  และ

มหาวิทยาลัย (4) เพื่อการดูแลรักษาให้มหาวิทยาลัยมีความปลอดภัยในทรัพย์สิน การใช้ชีวิตของ

บุคลากร นิสิต และผู้มาใช้บริการ (5) เพื่อสนับสนุนการจัดกิจกรรมด้านการบริหาร ด้านวิชาการ ด้าน

วัฒนธรรมและศิลปะ ด้านการกีฬาและนันทนาการ ในการเข้าใช้อาคารสถานที่ โสตทัศน์นูปกรณ์ และสิ่ง

อ านวยความสะดวกที่เกี่ยวข้อง และ(6) เพื่อสนันสนุนในการด าเนินการประกันคุณภาพของส านักงาน

คณะกรรมการการอุดมศกึษา และสมศ 

  ในการปฏิบัติงานของบุคลากรของส่วนพัฒนากายภาพ งานการจัดการขนส่งและความปลอดภัย 

ถือว่ามีความส าคัญในระดับหนึ่ง ไม่ว่าจะเป็นการดูพื้นที่จอดรถ การปฏิบัติหน้าที่การเตรียมความพร้อม

ของบุคลากรผูป้ฏิบัติ  

 สิ่งที่บุคลากรควรปฏิบัติจะต้องค านึงถึง ผู้มาขอใช้การบริการได้รับความสะดวก จึงจ าเป็นที่

จะต้องมีแนวทางในการปฏิบัติให้เป็นรูปแบบ และมีหลักการในการปฏิบัติให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

 คู่มือการปฏิบัติงาน หลักปฏิบัติในการมีบัตรจอดรถ ส่วนพัฒนากายภาพ งานการจัดการขนส่ง

และความปลอดภัย ได้มีหน้าที่ความรับผิดชอบ รวมไปถึงกฎระเบียบต่างๆที่เกี่ยวข้องกับการใช้บัตรจอด

รถยนต์อันจะเป็นประโยชน์ต่อบุคลากรของงานการจัดการขนส่งและความปลอดภัยทุกคนทั้งที่เข้ามา

ปฏิบัติหน้าที่ใหม่และท าหน้าที่อยู่แล้วจะได้มีความเข้าใจมากยิ่งขึ้น  โดยเน้นถึงความถูกต้อง และ

ผูร้ับบริการพึงพอใจในการให้บริการเป็นส าคัญ  

 



1. วัตถุประสงค์ (Objectives) 

 เพื่อควบคุมกระบวนงาน ส่วนพัฒนากายภาพ งานการจัดการขนส่งและความปลอดภัย 

 2. ขอบเขต  (Scope) 

 - ให้บริการแผนกงานรักษาความปลอดภัย แนวทางการขอมีบัตรจอดรถ  

 - ให้บริการขอมีบัตรจอดรถ ผูบ้ริหาร 

  - ให้บริการขอมีบัตรจอดรถ  บุคลากร 

  - ให้บริการขอมีบัตรจอดรถ ผูป้กครอง นักศกึษา  นักเรียน 

  - ให้บริการที่จอดรถผู้มาติดต่อราชการ 

  - ให้บริการที่จอดรถใหผู้ท้รงคุณวุฒิ 

  - ให้บริการท าบัตรยกเว้นค่าที่จอดรถ ให้แก่  ทุกคณะ/สถาบัน/ส านัก/ศูนย์/  

     โรงพยาบาล/ โรงเรียน ที่เข้ามาจัดกิจกรรมภายในหมาวิทยาลัย 

 

3. ค าจ ากัดความ (Definition) 

 - พื้นที่จอดรถ หมายถึง พื้นที่ลานจอดรถยนต์ใต้ดินและพื้นที่จอดรถทั้งหมด ของมหาวิทยาลัย

ศ ร ี

นครินทรวิโรฒ ดูแลโดยส่วนพัฒนากายภาพ  งานการจัดการขนส่งและความปลอดภัย ที่จัดให้บริการแก่ 

อาจารย์ / บุคลากร /นสิิต / นักเรียน 

 

4. ความรับผิดชอบ (Reponsibilities) 

 - ส่วนพัฒนากายภาพ  

 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Procedure) 

 

   
 

ผู้ขอใช้บริการ แผนกงานรักษาความ ผู้บริหาร 



ปลอดภัย 



Flow charts ผูข้อมบีตัร-ผา่นเขา้ออกภายในมหาวยิาลยั 
แผนงานรกัษาความปลอดภยั 

 

 

 

 

ผูข้อมีบัตร บริษัทจงภักดีภูมิ 

 

แผนกรักษาความ

ปลอดภัย 

ผู้บริหาร 

    

ผู้ขอมบัีตร กรอก

แบบฟอร์ม 

ตรวจสอบ

ความถูก

ต้อง 

 

ตรวจสอบเอกสาร 

 

รองอธิการ

อนุมัต ิ

 

ได้ใชบั้ตรสมาร์ทการ์ด 

yes 

no 



 
 

 

 



แบบฟอร์มการขออนญุาตมีบัตรสมาร์ทการด์ และสต๊ิกเกอร์ ของมหาวทิยาลัยศรีนครินทรวิ

โรฒ  
  

วันท่ี ..................................................... 

 
   
เรื่อง        ขอมีบัตรสมาร์ทการ์ดและสติ๊กเกอร์ ประจ าปกีารศึกษา 25.......... 

เรียน        รองอธิการบดีฝา่ยพัฒนากายภาพและสิ่งแวดลอ้ม 

 

  ข้าพเจ้า ชื่อ/สกุล

.................................................................................................................................................... 

สังกัด....................................................................................................................โทรศัพท์ภายใน

....................................................... 

โทรศัพท์มือถือ.......................................................มคีวามประสงค์จะขอมีบัตรสมาร์ทการ์ดและบัตรอนุญาตจอดรถ 

(สติ๊กเกอร์)  

1.โดยรถยนต์ทะเบียนท่ี 1 ทะเบียน...................................ยี่ห้อ.........................................สี

......................................  

ครอบครองโดย                      ตนเอง                     คู่สมรส                  บดิา/ มารดา             บุตร            

อื่นๆ.................. 

2.โดยรถยนต์ทะเบียนท่ี 2  ทะเบียน...........................ยี่ห้อ..................................สี..................................  

ครอบครองโดย                      ตนเอง                     คู่สมรส                  บิดา / มารดา            บุตร            

อื่นๆ.................. 

 

เอกสารประกอบการมบีัตรอนุญาต 

 

11..  ครอบครองโดยตนเอง / คู่สมรส   ครอบครองโดยตนเอง / คู่สมรส                 ส าเนาบัตรส าเนาบัตร                ส าเนาทะเบียนรถส าเนาทะเบียนรถ      ส าเนาทะเบียนสมรสส าเนาทะเบียนสมรส  

22..  ครอบครองโดยบิดา/มารดาครอบครองโดยบิดา/มารดา                ส าเนาบัตรส าเนาบัตร                ส าเนาทะเบียนรถส าเนาทะเบียนรถ      ส าส าเนาทะเบียนบ้านช่ือผู้ขอเนาทะเบียนบ้านช่ือผู้ขอ  

33..  ครอบครองโดยบุตรครอบครองโดยบุตร                ส าเนาบัตรส าเนาบัตร                ส าเนาทะเบียนรถส าเนาทะเบียนรถ      ส าเนาทะเบียนบ้านช่ือบุตรส าเนาทะเบียนบ้านช่ือบุตร  

44..  อื่นๆอื่นๆ                    ส าเนาบัตรส าเนาบัตร                ส าเนาทะเบียนรถส าเนาทะเบียนรถ      เอกสารรับรองจากต้นสังกัดเอกสารรับรองจากต้นสังกัด  

    

  กรณรีถป้ายแดงกรณรีถป้ายแดง  

11..  ทะเบียนรถป้ายแดงหรือมีภาระผูกพัน ใชส้ าเนาหน้าเล่มทะเบียนรถป้ายแดงหรือมีภาระผูกพัน ใชส้ าเนาหน้าเล่ม  

2. เมื่เมื่อได้ทะเบียนรถยนต์ใหม่แล้วจะต้องท าการเปลี่ยนสติ๊กเกอร์ใหม่อได้ทะเบียนรถยนต์ใหม่แล้วจะต้องท าการเปลี่ยนสติ๊กเกอร์ใหม่ 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารถท่ีขออนุญาตนั้นข้าพเจ้าเป็นผู้น ามาใช้เอง โดยมิได้ให้บุคคลอื่นน ามาใช้และข้าพเจ้าขอรับรองว่ารถท่ีขออนุญาตนั้นข้าพเจ้าเป็นผู้น ามาใช้เอง โดยมิได้ให้บุคคลอื่นน ามาใช้และ

จะใช้ให้ตรงกับหมายเลขทะเบียนที่ขอเท่านั้น หากข้าพเจ้าให้ข้อความอันเป็นเท็จหรอืใช้รถไม่ตรงกับจะใช้ให้ตรงกับหมายเลขทะเบียนที่ขอเท่านั้น หากข้าพเจ้าให้ข้อความอันเป็นเท็จหรอืใช้รถไม่ตรงกับ

ทะเบียนที่ขทะเบียนที่ขอ ข้าพเจ้ายินดีให้ตัดสิทธิ์การจอดรถเป็นเวลา 1 ปี ข้าพเจ้ารับทราบหลักเกณฑ์และค าอ ข้าพเจ้ายินดีให้ตัดสิทธิ์การจอดรถเป็นเวลา 1 ปี ข้าพเจ้ารับทราบหลักเกณฑ์และค า

เตือนน้ีของทางมหาวิทยาลัยฯและยินดีท่ีจะปฏิบัติตามทุกประการเตือนน้ีของทางมหาวิทยาลัยฯและยินดีท่ีจะปฏิบัติตามทุกประการ    

           

           

   

   

   

   



ข้อก าหนดการขอบัตรอนุญาตจอดรถ อาคารที่จอดรถใต้

ดิน 

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

 
 

                                                                                                  

เลขท่ีบัตรสมาร์ทการ์ด......................................................... สติ๊กเกอร์

...............................................................  

 

ลงชื่อ................................................................  

(ผู้ขอมีบัตรสมาร์ทการ์ดและสติ๊กเกอร์)  

 

.................../................../..................... 

 
 

อาจารย์ ลูกจ้างประจ า พนักงาน ของมหาวิทยาลัย   เป็นผู้มีสิทธิ์ได้รับบัตรอนุญาตจอดรถ (บัตร

สมาร์ทการ์ดและสติ๊กเกอร์ ) ภายในมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ โดยมีเอกสารประกอบการขอบัตรอนุญาต

จอดรถ (บัตรสมาร์ทการ์ดและสติ๊กเกอร์ ) ดังน้ี  

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวอาจารย์ ลูกจ้างประจ า พนักงาน ที่ออกโดยมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ กรณี

พนักงานมหาวิทยาลัยที่ไม่มีบัตรประจ าตัวพนักงาน ให้แนบส าเนาสัญญาว่าจา้ง 

2. ส าเนาใบขับขี่รถยนต์ 

3. ส าเนารายการจดทะเบียนรถยนต์ (หน้าแรก) โดยชื่อครอบครองเป็นชื่อผู้ท าบัตรเอง กรณีที่ส าเนา

รายการจดทะเบียนรถยนต์ไม่ตรงกับชื่อผู้ขอท าบัตรอนุญาตต้องยื่นหลักฐานเพิ่มเติมเพื่อประกอบการ

ขออนุญาต คือ  

3.1 กรณีรถที่จดทะเบียนโดยใช้ชื่อของ บิดา,มารดา,บุตร,สามี หรือภรรยา ให้แสดงเอกสารทาง

ราชการที่แสดงความสัมพันธ์ 

4. สิทธิ์ในการท าบัตรอนุญาตจอดรถยนต์นั้นได้สิทธิ์ 1 ท่านต่อ 1 ใบ โดยสามารถลงทะเบียนรถได้ 2 คัน 

แตไ่ม่อนุญาตใหน้ ามาจอดพร้อมกันทั้ง 2 คันใน 1 วัน 
 

 

ระเบียบในการใช้พืน้ที่จอดรถ 
 

1. อาคารท่ีจอดรถใตด้ินเปิดให้บริการเวลาตัง้แตเ่วลา 05.00 น. – 21.00 น.และไม่อนุญาตให้จอดรถค้างคืนในอาคาร

ท่ีจอดรถใต้ดิน  หากมีความจ าเป็นท่ีจะต้องน ารถจอดค้างคืน  ต้องท าหนังสือขออนุญาตจากส่วนพัฒนากายภาพ 

ก่อนทุกครัง้ 

2. ห้ามน าบัตรอนุญาตจอดรถ (สมาร์ทการ์ดและสติ๊กเกอร์ของมหาวิทยาลัยฯ ) ให้ผู้อื่น หากฝ่าฝืนทางส่วนพัฒนา

กายภาพ 

 จะด าเนนิการระงับบัตรและถูกเพกิถอนสทิธ์ิในการใชบั้ตรเป็นเวลา 1 ปี 



3. การใช้บัตรสมาร์ทการ์ดต้องใช้ควบคู่กับสติ๊กเกอร์ท่ีทางมหาวิทยาลัยฯออกให้ และไม่อนุญาตให้ใช้อย่างหนึ่ งอย่างใด

ได้  

มเิชน่น้ันบุคลากรตอ้งรับบัตรจอดรถและเสยีคา่บริการท่ีจอดรถในอัตราชั่วโมงละ 20 บาท 

4. เจ้าของรถทุกท่านต้องรับผิดชอบในทรัพย์สินของตนเอง ทางบริษัทฯจะไม่รับผิดชอบจากการสูญหาย ความเสียหาย

กับรถยนตห์รือทรัพย์สิน หรืออุปกรณ์รถยนต์ใดๆต่ออุบัติเหตุหรือความบาดเจ็บท่ีเกิดขึ้น หรือเจ้าของ หรือบุคคลอื่น

ใดก็ตาม 

5. กรณเีกิดการเฉี่ยวชน และท าให้ทรัพย์สนิเกิดความเสียหาย ผู้ขับขี่จะต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายท่ีเกิดขึ้น 

6. ห้ามจอดรถในท่ีห้ามจอดและในที่จัดเฉพาะ ( ที่จอดรถคนพิการ ) หากไมป่ฏบัิตติามกฎระเบียบหรือฝ่าฝืนอาจถูกล็อค

ล้อและตอ้งเสียค่าปรับ 

งานการจัดการขนส่งและความปลอดภัย ส่วนพัฒนากายภาพ โทร.02-64950000 หรือ 12139 

ข้าพเจ้ารับทราบข้อก าหนดในการใช้บัตรและระเบียบการใช้พ้ืนที่จอดรถของมหาวิทยาลัยฯแล้ว 

ลงช่ือ..................................................................วันที่.......................................................... 

 

แบบฟอร์มการขอต่ออายุบัตรสมาร์ทการ์ด มหาวทิยาลัยศรีนครินทรวโิรฒ ประสานมิตร 

 

วันที่ ..................................................... 
 

เรื่อง        ขอต่ออายุบัตรสมาร์ทการ์ด ประจ าปีการศึกษา 25…… 

เรยีน       รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนากายภาพและสิ่งแวดล้อม 
 

  ข้าพเจ้า ชื่อ / สกุล

............................................................................................................................. 

สังกัด...............................................................................................................โทรศัพท์ภายใน

.................................. 

โทรศัพท์มอืถือ................................................................เลขบัตรสมาร์ทการ์ด 

NO.....................................................มีความประสงค์จะขอต่ออายุบัตรสมาร์ทการ์ด  

ร ถ ย น ต ์ค ัน ที ่ 1  ท ะ เ บ ีย น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ยี ่ห ้อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . สี

...................................... 

ซึ่งรถยนต์ดังกล่าวถือครอบครองโดย 

         ตนเอง                         คู่สมรส                       บิดา/มารดา                บุตร          อื่นๆ

............................ 

ร ถ ย น ต ์ค ัน ที ่ 2  ท ะ เ บ ีย น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ยี ่ห ้อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . สี

...................................... 

ซึ่งรถยนต์ดังกล่าวถือครอบครองโดย 

        



         ตนเอง                         คู่สมรส                       บิดา/มารดา                 บุตร          อื่นๆ

............................ 

 มีความประสงค์ที่จะน ารถยนต์เข้ามาจอดในอาคารที่จอดรถใต้ดินตามที่มหาวิทยาลัยก าหนดไว้ 

จึงขอให้ทางมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ต่ออายุบัตรสมาร์ทการ์ดและออกบัตรอนุญาตจอดรถยนต์ (บัตร

สติ๊กเกอร์)พร้อมนี้ได้แนบ           ส าเนาบัตรอาจารย์ /ลูกจา้งประจ า / พนักงาน ไว้เพื่อเป็นหลักฐาน 
 

               ส าเนาบัตรขา้ราชการ ต าแหน่ง

............................................................................ 
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารถที่ขออนุญาตน้ันข้าพเจ้าเป็นผู้น ามาใช้เอง โดยมิได้ให้บุคคลอื่ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารถที่ขออนุญาตน้ันข้าพเจ้าเป็นผู้น ามาใช้เอง โดยมิได้ให้บุคคลอื่ นน ามาใช้นน ามาใช้

และจะใช้ให้ตรงกับหมายเลขทะเบียนที่ขอเท่าน้ัน หากข้าพเจ้าให้ข้อความอันเป็นเท็จหรือใช้รถไม่ตรงและจะใช้ให้ตรงกับหมายเลขทะเบียนที่ขอเท่าน้ัน หากข้าพเจ้าให้ข้อความอันเป็นเท็จหรือใช้รถไม่ตรง

กับทะเบียนที่ขอ ข้าพเจ้ายินดีให้ตัดสิทธิ์การจอดรถเป็นเวลา 1 ปี ข้าพเจ้ารับทราบหลักเกณฑ์และค ากับทะเบียนที่ขอ ข้าพเจ้ายินดีให้ตัดสิทธิ์การจอดรถเป็นเวลา 1 ปี ข้าพเจ้ารับทราบหลักเกณฑ์และค า

เตือนน้ีของทางมหาวิทยาลัยฯและยินดีท่ีจะปฏิบัติตามทุกประการเตือนน้ีของทางมหาวิทยาลัยฯและยินดีท่ีจะปฏิบัติตามทุกประการ                                                                             

 ( .............................................................. ) 

      วันที่ ............................................................ 

 
 

ได้รับบัตรอนุญาตจอดรถยนต์ (บัตรสติ๊กเกอร์) หมายเลข ................................................................. 

เรียบร้อยแลว้ 

................................................  ผูรั้บบตัร 

                                                                                                               ( 

.............................................................. ) 

      วันที่ ............................................................ 
 
 

 

ข้อก าหนดการขอต่ออายุบัตรอนุญาตจอดรถ อาคารท่ีจอดรถใต้ดิน 

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
 

 

อาจารย์ ลูกจ้างประจ า พนักงาน ของมหาวิทยาลัย  เป็นผู้มีสิทธิ์ได้รับบัตรอนุญาตจอดรถ (บัตร

สมาร์ทการ์ดและสติ๊กเกอร์ ) ภายในมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ โดยมีเอกสารประกอบการขอบัตรอนุญาต

จอดรถ (บัตรสมาร์ทการ์ดและสติ๊กเกอร์ ) ดังน้ี  

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวอาจารย์ ลูกจ้างประจ า พนักงาน ที่ออกโดยมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ กรณี

พนักงานมหาวิทยาลัยที่ไม่มีบัตรประจ าตัวพนักงาน ให้แนบส าเนาสัญญาว่าจา้ง 

 

        

 



2. ทะเบียนรถยนต์ ( กรณีเปลี่ยนรถใหม ่) ยกเว้นบุคลากรที่ตอ่อายุบัตรแลว้ในปี พ.ศ. 2559 ที่ใช้รถคัน

เดิม 

  

ระเบียบในการใช้พืน้ที่จอดรถ 
 

7. อาคารที่จอดรถใต้ดินเปิดให้บริการเวลาตั้งแต่เวลา 05.00 น. – 21.00 น.และไม่อนุญาตให้จอดรถ

ค้างคืนในอาคารที่จอดรถใต้ดิน หากมีความจ าเป็นที่จะต้องน ารถจอดค้างคืน ต้องท าหนังสือขอ

อนุญาตจากส่วนพัฒนากายภาพ ก่อนทุกครั้ง 

8. ห้ามน าบัตรอนุญาตจอดรถ (สมาร์ทการ์ดและสติ๊กเกอร์ของมหาวิทยาลัยฯ ) ให้ผู้อื่น หากฝ่าฝืนทาง

ส่วนพัฒนาภายภาพ จะด าเนนิการระงับบัตรและถูกเพิกถอนสิทธิ์ในการใชบ้ัตรเป็นเวลา 1 ปี 

9. การใช้บัตรสมาร์ทการ์ดต้องใช้ควบคู่กับสติ๊กเกอร์ที่ทางมหาวิทยาลัยฯออกให้ และไม่อนุญาตให้ใช้

อย่างหนึ่งอย่างใดได้ มิเช่นนั้นบุคลากรต้องรับบัตรจอดรถและเสียค่าบริการที่จอดรถในอัตราช่ัวโมงละ 

20 บาท 

10. เจ้าของรถทุกท่านต้องรับผิดชอบในทรัพย์สินของตนเอง ทางบริษัทฯจะไม่รับผิดชอบจากการ

สูญหาย ความเสียหายกับรถยนต์หรอืทรัพย์สิน หรืออุปกรณ์รถยนต์ใดๆต่ออุบัติเหตุหรอืความบาดเจ็บ

ที่เกิดขึน้ หรอืเจ้าของ หรอืบุคคลอื่นใดก็ตาม 

11. กรณีเกิดการเฉี่ยวชน และท าให้ทรัพย์สินเกิดความเสียหาย ผู้ขับขี่จะต้องรับผิดชอบชดใช้

ค่าเสียหายที่เกิดขึ้น 

12. หา้มจอดรถในที่ห้ามจอดและในที่จัดเฉพาะ ( ที่จอดรถคนพิการ ) หากไม่ปฏิบัติตามกฎระเบียบหรอืฝ่า

ฝนือาจถูกล็อคล้อและตอ้งเสียค่าปรับ 

 

งานการจัดการขนส่งและความปลอดภัย ส่วนพัฒนากายภาพ โทร.02-64950000 หรือ 12139 

ข้าพเจ้ารับทราบข้อก าหนดในการใช้บัตรและระเบียบการใช้พ้ืนที่จอดรถของมหาวิทยาลัยฯแล้ว 

 

ลงช่ือ..................................................................วันที่.......................................................... 

แบบขอมีบัตรผ่านเข้า-ออก บริเวณมหาวิทยาลัยศรนีครินทรวิโรฒ ประสานมิตร  ประจ าปีการศึกษา 

25........   

ส าหรับผู้ปกครองนักเรยีนใหม่โรงเรียนสาธิต มศว ประสานมิตร  ( เด็กเล็ก/ฝ่ายประถม/มัธยม) 

 

เรื่อง ขอมีบัตรผ่านเข้า – ออกบริเวณ มศว ประสานมติร 

เรียน ผูอ้ านวยการส่วนพัฒนากายภาพ 



  ข้าพเจ้า ........................................................................................โทรศัพทม์ือถอื

.......................................................... ผู้ปกครองของ ( ด.ช./ ด.ญ./นาย/นางสาว)  

.........................................................................................ความสัมพนัธ์.................................. ซึ่งเปน็นักเรียน

โรงเรยีนสาธติ มศว ฝา่ย          เด็กเล็ก ช้ัน. ................................................................เลขที่

...............................................ซึ่งเป็นนักเรยีนโรงเรยีนสาธติ มศว ฝ่าย          ประถมศกึษาชัน้

.........................................................เลขที่............................................... ซึ่งเป็นนักเรียนโรงเรยีนสาธิต มศว ฝ่าย          

มัธยมศึกษา ช้ัน...........................................................เลขที่............................................. ..บัตรใบที่ 1 รถยนต์ คันที่

1 ผู้ถือกรรมสิทธิ์........................................................................................... ส ี....................................................  

ยี่ห้อรถ..................................................................................................................... ...........ทะเบยีน

............................................................. 

    รถยนต์ คนัที่ 2  ผู้ถือกรรมสิทธิ.์......................................................................................... สี 

....................................................  

ยี่ห้อรถ................................................................................................................................ทะเบยีน

............................................................. 

บัตรใบที่ 2 รถยนต์ คันที่1 ผู้ถือกรรมสิทธิ์........................................................................................... สี 

....................................................  

ยี่ห้อรถ..................................................................................................................... ...........ทะเบยีน

............................................................. 

    รถยนต์ คนัที่ 2  ผู้ถือกรรมสิทธิ.์......................................................................................... สี 

....................................................  

ยี่ห้อรถ................................................................................................................................ทะเบยีน

............................................................. 

 โดยจะน ารถยนต์คันดังกลา่วผ่านเข้า – ออก ภายในมหาวทิยาลยั  หรอืบริเวณสถานทีท่ี่ก าหนดไว้ จงึขอให้

ทางมหาวิทยาลยัฯ ออกบัตรแถบแม่เหล็ก (บัตรสมาร์ทการด์) ใหโ้ดยยืน่หลักฐานดังนี้ 

1. ส าเนาบตัรประชาชนผู้ปกครอง  

2. ส าเนาใบเสร็จค่าเทอม ( คา่ลงทะเบียน ) 

3. ส าเนาทะเบียนรถที่ผูป้กครองจะน าเข้ามาเพื่อรับ - สง่ นักเรยีน 

3.1 กรณีที่ส าเนารายการจดทะเบียนรถยนต์ไม่ตรงกับชื่อผู้ขอท าบัตรแถบแม่เหล็ก (บัตรสมาร์ท

การ์ด) ต้องยื่นหลักฐานเพิ่มเติมเพื่อประกอบการขออนุญาต คือ กรณีรถที่จดทะเบียนโดยใช้

ชื่อของ บิดา,มารดา,บุตร,สามี หรือภรรยา ให้แสดงเอกสารทางราชการเพื่อแสดง

ความสัมพันธ์ 

4. ผู้ปกครองสามารถท าบตัรแถบแม่เหล็ก (บัตรสมาร์ทการด์)ได้ครอบครัวละ 2 ใบ เทา่นั้น โดยบัตร 1 ใบ

สามารถลงทะเบยีนรถได ้2 คัน โดยช าระคา่บัตรแถบแม่เหล็กใบละ 300.- บาท กรณียกเลิก จะตอ้งน าบัตร

มาคนืในสภาพปกติ ใช้งานได ้ไม่ซีดจาง ไมห่ักงอ สามารถรับเงินคนืได ้200.- บาท  (คา่ด าเนินการ 100.- 



บาท )              

   

.......................................................................  ผู้ขอมีบตัร 

         ( ............................................................................ )  

                        วนัที.่................................................................. 

ขา้พเจ้า ( นาย/นาง/นางสาว/อื่นๆ) 

...................................................................................................................................................................................   

                     ช าระค่ าบัตรแถบแม่ เหล็ ก ใบ ท่ี  1    300.-  บาท เรียบร้อยแล้ว  บัตรเลขท่ี………………ทะเบียนรถ

........................................................ 

                     ช าระค่ าบัตรแถบแม่ เหล็กใบ ท่ี  2    300 .-  บาท เรียบร้อยแล้ว  บัตรเลขท่ี………………ทะเบียนรถ

....................................................... 

 .......................................................  ผู้รับบัตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                    ข้อก าหนดการขอบัตรแถบแม่เหล็ก (บัตรสมาร์ทการ์ด) 

อาคารท่ีจอดรถใต้ดินมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

 



ผู้ปกครอง  เป็นผู้มสีิทธ์ิได้รับบัตรแถบแม่เหล็ก (บัตรสมาร์ทการ์ด)เพื่อใช้ผ่านเข้า – ออกภายในมหาวทิยาลัยศรีนคริ

นทรวโิรฒ โดยมีเอกสารประกอบการขอบัตรแถบแม่เหล็ก (บัตรสมาร์ทการ์ด) ดังนี้  

4. ส าเนาบัตรประชาชนผู้ปกครอง 

5. ส าเนาใบเสร็จค่าเทอม 

6. ส าเนารายการจดทะเบียนรถยนต ์(หน้าแรก) โดยช่ือครอบครองเป็นชื่อผู้ท าบัตรเอง กรณีท่ีส าเนารายการจดทะเบียน

รถยนต์ไม่ตรงกับช่ือผู้ขอท าบัตรอนุญาตตอ้งย่ืนหลักฐานเพิ่มเตมิเพื่อประกอบการขออนุญาต คือ  

3.1 กรณีรถที่จดทะเบียนโดยใชช้ื่อของ บดิา,มารดา,บุตร,สามี หรอืภรรยา ให้แสดงเอกสารทางราชการท่ีแสดง

ความสัมพันธ์ 

7. สิทธ์ิในการท าบัตรแถบแม่เหล็ก (บัตรสมาร์ทการ์ด)นั้นได้สิทธ์ิครอบครัวละ2 ใบ เท่านั้น โดยบัตร 1 ใบสามารถ

ลงทะเบียนรถได้ 2 คัน  

8. ในกรณีท่ีทะเบียนรถไมต่รงกับบัตรท่ีได้แจ้งไว้ จะตอ้งเสียค่าจอดรถในอัตราตามปกติ 

 

ระเบียบในการใช้พืน้ที่จอดรถ 
13. อาคารท่ีจอดรถใตด้ินเปิดให้บริการเวลาตัง้แตเ่วลา 05.00 น. – 21.00 น.และไม่อนุญาตให้จอดรถค้างคืนในอาคาร

ท่ีจอดรถใตด้ิน หากมคีวามจ าเป็นท่ีจะต้องน ารถจอดค้างคืน ต้องท าหนังสือขออนุญาตจากส่วนพัฒนากายภาพ ก่อน

ทุกครัง้ 

14. ห้ามน าบัตรแถบแมเ่หล็ก (สมาร์ทการ์ด ) ให้ผู้อื่น หากฝ่าฝืนทางส่วนพัฒนากายภาพ  จะด าเนินการระงับและยึดบัตร

แถบแม่เหล็กและจะถูกเพกิถอนสทิธ์ิในการใช้บัตรเป็นเวลา 1 ปี 

15. เจ้าของรถทุกท่านต้องรับผิดชอบในทรัพย์สินของตนเอง ทางบริษัทฯจะไม่รับผิดชอบจากการสูญหาย ความเสียหาย

กับรถยนตห์รือทรัพย์สิน หรืออุปกรณ์รถยนต์ใดๆต่ออุบัติเหตุหรือความบาดเจ็บท่ีเกิดขึ้น หรือเจ้าของ หรือบุคคลอื่น

ใดก็ตาม 

16. กรณเีกิดการเฉี่ยวชน และท าให้ทรัพย์สนิเกิดความเสียหาย ผู้ขับขี่จะต้องรับผิดชอบชดใชค้่าเสียหายท่ีเกิดขึ้น 

17. ห้ามจอดรถในท่ีหา้มจอดและในที่จัดเฉพาะ ( ที่จอดรถคนพิการ ) หากไมป่ฏบัิตติามกฎระเบียบหรือฝ่าฝืนอาจถูกล็อค

ล้อและตอ้งเสียค่าปรับ 
   

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารถท่ีขออนุญาตนั้นข้าพเจ้าเป็นผู้น ามาใช้เอง โดยมิได้ให้

บุคคลอื่นน ามาใช้และจะใช้ให้ตรงกับหมายเลขทะเบียนที่ขอเท่านั้น หากข้าพเจ้าให้ข้อความ

อันเป็นเท็จหรือใช้รถไม่ตรงกับทะเบียนท่ีขอ ข้าพเจ้ายินดีให้ตัดสิทธิ์การใช้บัตรผ่านเข้า – 

ออก เป็นเวลา 1 ปี ข้าพเจ้ารับทราบหลักเกณฑ์และค าเตือนนี้ของทางมหาวิทยาลัยฯและ

ยนิดีท่ีจะปฏิบัติตามทุกประการ    
 

งานการจัดการจราจรและความปลอดภัย ส่วนพัฒนากายภาพ  โทร.02-6495000 หรือ 

12139ขา้พเจ้ารับทราบข้อก าหนดในการใชบ้ัตรผ่านเข้า – ออกภายในอาคารท่ีจอดรถใต้

ดินของมหาวทิยาลัยฯแล้ว 

 



ลงช่ือ..................................................................วันท่ี.......................................................... 

ส าหรับผู้ปกครองนักเรยีนโรงเรียนสาธิต มหาวทิยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร 

แบบขอต่ออายุการใช้บัตรผ่านเข้า – ออก อาคารท่ีจอดรถใต้ดิน ประจ าปีการศึกษา  

25.......... 
เรื่อง ขอต่ออายุการใชบ้ัตรผ่านเข้า – ออกอาคารที่จอดรถใต้ดนิ 

เรียน ผูอ้ านวยการส่วนพัฒนากายภาพ 

  ข้าพเจ้า .......................................................................................โทรศัพท์มอืถือ

.................................... ผูป้กครองของ(ด.ญ./ด.ช./นาย/น.ส.)...................................................................... 

ความสัมพันธ์.....................................  

ซึ่งเป็นนักเรียนโรงเรียนสาธิต มศว ฝา่ย         เด็กเล็ก ช้ัน. ......................./................ เลขที่............ 

ซึ่งเป็นนักเรียนโรงเรียนสาธิต มศว ฝ่าย         ประถมศกึษาช้ัน................./................ เลขที่........... ซึ่งเป็น

นักเรียนโรงเรียนสาธิต มศว ฝ่าย         มัธยมศกึษา ช้ัน................./................. เลขที่

.............................................. มีความประสงค์ขอต่ออายุบัตรผ่านเข้า – ออก บริเวณอาคารที่จอดรถใต้ดนิ 

มหาวิทยาลัยศรนีครินทรวิโรฒ  

โดยมีเอกสารแนบมาดังนี้  
1. ส าเนาบัตรประชาชนผูป้กครอง 

2. ส าเนาใบเสร็จค่าเทอม ( ค่าลงทะเบียน ) 

3. ส าเนาทะเบียนรถยนต์ ( กรณีเปลี่ยนรถใหม ่) ยกเว้นผูป้กครองที่ต่ออายุบัตรแล้วในปี พ.ศ. 2561 ที่ใชร้ถ

คันเดิม 

4. ค่าธรรมเนียมผา่นทางรายปี 100.- บาท 

  กรณทีี่ส าเนารายการจดทะเบียนรถยนต์ไม่ตรงกับชื่อผู้ขอท าบัตรแถบแม่เหล็ก (บัตรสมาร์ท

การ์ด) ต้องยื่นหลักฐานเพิ่มเติมเพื่อประกอบการขออนุญาต คอื กรณีรถที่จดทะเบียนโดยใช้ชื่อของ บิ

ดา,มารดา,บุตร,สามี หรือภรรยา ให้แสดงเอกสารทางราชการเพื่อแสดงความสัมพันธ์ 

   บัตรสมาร์ทการ์ดใบที่ 1. NO………………………………………… 

    ส าเนาทะเบียนรถยนต์ คันที่ 1 ยี่หอ้รถ............................................ สี...................ทะเบียน………………………… 

    ส าเนาทะเบียนรถยนต์ คันที่ 2 ยี่หอ้รถ............................................ สี...................ทะเบียน………………………… 

   บัตรสมาร์ทการ์ดใบที่ 2. NO………………………………………… 

    ส าเนาทะเบียนรถยนต์ คันที่ 1 ยี่หอ้รถ............................................ สี...................ทะเบียน………………………… 

    ส าเนาทะเบียนรถยนต์ คันที่ 2 ยี่หอ้รถ............................................ สี...................ทะเบียน………………………… 
 

 

ลงช่ือ............................................... ผูข้อ 

(.............................................................) 



วันที่......................................................... 

 

 

 

ข้อก าหนดการขอต่ออายุบัตรแถบแม่เหล็ก (บัตรสมาร์ทการ์ด) 

อาคารท่ีจอดรถใต้ดินมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

 

ผู้ปกครอง  เป็นผู้มสีิทธ์ิได้รับบัตรแถบแม่เหล็ก (บัตรสมาร์ทการ์ด)เพื่อใชผ้่านเข้า – ออกภายในมหาวทิยาลัย 

ศรีนครนิทรวโิรฒ โดยมีเอกสารประกอบการขอต่ออายุบัตรแถบแม่เหล็ก (บัตรสมาร์ทการ์ด) ดังนี้  

9. ส าเนาบัตรประชาชนผู้ปกครอง 

10. ส าเนาใบเสร็จค่าเทอม 

11. ทะเบียนรถยนต์ ( กรณีเปลี่ยนรถใหม ่) ยกเวน้ผู้ปกครองท่ีต่ออายุบัตรแลว้ในป ีพ.ศ. 2561 ท่ีใชร้ถคันเดิม 
 

 

ระเบียบในการใช้พืน้ที่จอดรถ 
 

18. อาคารท่ีจอดรถใตด้ินเปิดให้บริการเวลาตัง้แตเ่วลา 05.00 น. – 21.00 น.และไม่อนุญาตให้จอดรถค้างคืนในอาคาร

ท่ีจอดรถใตด้ิน หากมคีวามจ าเป็นท่ีจะต้องน ารถจอดค้างคืน ต้องท าหนังสือขออนุญาตจากส่วนพัฒนากายภาพ ก่อน

ทุกครัง้ 

19. ห้ามน าบัตรแถบแมเ่หล็ก (สมาร์ทการด์ ) ให้ผู้อื่น หากฝ่าฝืนทางพัฒนากายภาพ  จะด าเนินการระงับและยดึบัตรแถบ

แมเ่หล็กและจะถูกเพกิถอนสทิธ์ิในการใช้บัตรเป็นเวลา 1 ปี 

20. เจ้าของรถทุกท่านต้องรับผิดชอบในทรัพย์สินของตนเอง ทางบริษัทฯจะไม่รับผิดชอบจากการสูญหาย ความเสียหาย

กับรถยนตห์รือทรัพย์สิน หรืออุปกรณ์รถยนต์ใดๆต่ออุบัติเหตุหรือความบาดเจ็บท่ีเกิดขึ้น หรือเจ้าของ หรือบุคคลอื่น

ใดก็ตาม 

21. กรณเีกิดการเฉี่ยวชน และท าให้ทรัพย์สนิเกิดความเสียหาย ผู้ขับขี่จะต้องรับผิดชอบชดใชค้่าเสียหายท่ีเกิดขึ้น 

22. ห้ามจอดรถในท่ีห้ามจอดและในที่จัดเฉพาะ ( ท่ีจอดรถคนพิการ ) หากไมป่ฏบัิติตามกฎระเบียบหรือฝ่าฝืนอาจถูกล็อค

ล้อและต้องเสียค่าปรับ 

 1. ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารถท่ีขออนุญาตนั้นข้าพเจ้าเป็นผู้น ามาใช้เอง โดยมิได้

ให้บุคคลอื่นน ามาใช้และจะใช้ให้ตรงกับหมายเลขทะเบียนท่ีขอเท่านั้น หากข้าพเจ้า

ให้ข้อความอันเป็นเท็จหรือใช้รถไม่ตรงกับทะเบียนท่ีขอ ข้าพเจ้ายินดีให้ตัดสิทธิ์การ

ใช้บัตรผ่านเข้า – ออก เป็นเวลา 1 ปี ข้าพเจ้ารับทราบหลักเกณฑ์และค าเตอืนนี้ของ

ทางมหาวทิยาลัยฯและยนิดีท่ีจะปฏิบัติตามทุกประการ    



 2. ข้าพเจ้าจะปฏิบัติตามประกาศ,ระเบียบข้อบังคับ หรืออื่นๆ ในการติด

ระเบียบภายในลานจอดรถยนต์ของมหาวิทยาลัย โดยจะไม่เรียกร้องหรือร้องเรียน

ใดๆท้ังส้ิน 

ส่วนพัฒนากายภาพ  โทร.02-6495000 หรือ 12139  ข้าพเจา้รับทราบข้อก าหนดใน

การใช้บัตรผ่านเขา้ – ออกภายในอาคารท่ีจอดรถใต้ดินของมหาวทิยาลัยฯแล้ว 
 

ลงช่ือ..................................................................วันท่ี.......................................................... 

 

แบบฟอร์มการขออนุญาตมีบัตรสมาร์ทการ์ดและสติ๊กเกอร์รถจักรยานยนต์ 

ส าหรับบุคลากร ของมหาวิทยาลัยศรีนครนิทรวโิรฒ  

  

วันที่ ..................................................... 

 
   
เรื่อง        ขอมบีัตรสมาร์ทการ์ดและสติ๊กเกอร์รถจักรยานยนต์  

เรยีน        รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนากายภาพและสิ่งแวดล้อม 
 

 ข้าพเจ้า ช่ือ/สกุล......................................................................โทรศัพท์ภายใน

...............................................โทรศัพท์มอืถือ.................................................................สังกัด

..................................คณะ..........................................มีความประสงค์จะขอมีบัตรอนุญาตจอด

รถจักรยานยนต์ (บัตรสมาร์ทการด์ )  

1.โดยรถจักรยานยนต์คันที่ 1 ทะเบียน.......................ยี่ห้อ...................... ............สี

.................................... 

2.โดยรถจักรยานยนตค์ันที่ 2 ทะเบียน.......................ยี่ห้อ..................................สี

.................................... 

 

เอกสารประกอบการมีบัตรอนุญาต 

 

11..  ครอบครองโดยครอบครองโดย                  ตนเอง ตนเอง                       ส าเนาบัตรส าเนาบัตรพนักงาน/ราชการพนักงาน/ราชการ                                                  ส าเนาส าเนา

ทะเบียนรถทะเบียนรถ  

                คู่สมรสคู่สมรส                                ส าส าเนาเนาทะเบียนสมรส    ทะเบียนสมรส                              

22..  ครอบครองโดยบิดา/มารดาครอบครองโดยบิดา/มารดา                                        ส าส าเนาบัตรเนาบัตรพนักงาน/ราชการพนักงาน/ราชการ                                                 ส าเนาส าเนา

ทะเบียนรถทะเบียนรถ    

                                              ส าเนาทะเบียนบ้านช่ือผู้ขอส าเนาทะเบียนบ้านช่ือผู้ขอ  

 

 

 

  

 

  

 



33..        ครอบครองโดยบุตรครอบครองโดยบุตร                                                ส าเนาบัตรส าเนาบัตรพนักงาน/ราชการพนักงาน/ราชการ                                                 

ส าเนาทะเบียนรถส าเนาทะเบียนรถ                              ส าเนาทะเบียนบ้านชื่อบุส าเนาทะเบียนบ้านชื่อบุตรตร  

33..  อื่นๆ.............อื่นๆ...............................................           ..........                               ส าเนาบัตรส าเนาบัตรพนักงาน/ราชการพนักงาน/ราชการ                            ส าเนาส าเนา

ทะเบียนรถทะเบียนรถ  

                                              เอกสารรับรองจากต้นสังกัดเอกสารรับรองจากต้นสังกัด  
    

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารถจักรยานยนต์ที่ขออนุญาตน้ันข้าพเจ้าเป็นผู้น ามาใช้เอง โดยมิได้ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารถจักรยานยนต์ที่ขออนุญาตน้ันข้าพเจ้าเป็นผู้น ามาใช้เอง โดยมิได้

ให้บุให้บุคคลอื่นน ามาใช้และจะใช้ให้ตรงกับหมายเลขทะเบียนที่ขอเท่าน้ัน หากข้าพเจ้าให้ข้อความอันเป็นคคลอื่นน ามาใช้และจะใช้ให้ตรงกับหมายเลขทะเบียนที่ขอเท่าน้ัน หากข้าพเจ้าให้ข้อความอันเป็น

เท็จหรือใช้รถไม่ตรงกับทะเบียนที่ขอ ข้าพเจ้ายินดีให้ตัดสิทธิ์การจอดรถเป็นเวลา 1 ปี ทั้งน้ีข้าพเจ้าเท็จหรือใช้รถไม่ตรงกับทะเบียนที่ขอ ข้าพเจ้ายินดีให้ตัดสิทธิ์การจอดรถเป็นเวลา 1 ปี ทั้งน้ีข้าพเจ้า

รับทราบหลักเกณฑ์และค าเตือนน้ีของทางมหาวิทยาลัยฯและยินดีท่ีจะปฏิบัติตามทุรับทราบหลักเกณฑ์และค าเตือนน้ีของทางมหาวิทยาลัยฯและยินดีท่ีจะปฏิบัติตามทุกประการกประการ    

 เลขที่บัตรสมาร์ทการ์ด................................................ ......เลขที่ สติ๊กเกอร์

.................................... ....   

 

ลงชื่อ................................................................  

(ผู้ขอบัตรสมาร์ทการ์ดและมีสติ๊กเกอร์) 

 

.................../................../..................... 

 

ข้อก าหนดการขอมีบัตรสมาร์ทการ์ดและสต๊ิกเกอร์จอดรถจักรยานยนต์ 

อาคารท่ีจอดรถใต้ดินมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

  อาจารย์ ลูกจ้างประจ า พนักงาน  ของมหาวิทยาลัย  เป็นผู้มีสิทธิ์ได้รับบัตรสมาร์ทการ์ดและสติ๊กเกอร์ 

จอดรถจักรยานยนต์ ภายในมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ โดยมีเอกสารประกอบการขอบัตรสมาร์ทการ์ด

และสติ๊กเกอร์ดังนี้  

12. ส าเนาบัตรประจ าตัวอาจารย์ ลูกจ้างประจ า พนักงาน   ที่ออกโดยมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ กรณี

พนักงานมหาวิทยาลัยที่ไม่มีบัตรประจ าตัวแนบส าเนาสัญญาว่าจ้างหรอืหนังสือรับรองจากต้นสังกัด 

13. ส าเนาใบขับขี่รถจักรยานยนต์ 

14. ส าเนารายการจดทะเบียนรถจักรยานยนต์ (หน้าแรก) โดยชื่อครอบครองเป็นชื่อผู้ท าบัตรเอง กรณีที่ส าเนา

รายการจดทะเบียนรถจักรยานยนต์ไม่ตรงกับชื่อผู้ขอท าสติ๊กเกอร์ต้องยื่นหลักฐานเพิ่มเติมเพื่อประกอบการ

ขออนุญาต คอื  

3.1 กรณีรถที่จดทะเบียนโดยใช้ชื่อของ บิดา,มารดา,บุตร,สามี หรือภรรยา ให้แสดงเอกสารทางราชการที่

แสดงความสัมพันธ์ 

4. สิทธิ์ในการท าบัตรสมาร์ทการ์ดและสติ๊กเกอร์จอดรถจักรยานยนต์นั้นได้สิทธิ์ 1 ท่านต่อ 1 ใบ  

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

  

 

 

 

 



ระเบียบในการใช้พื้นที่จอดรถจักรยานยนต์ 
 

23. อาคารที่จอดรถใต้ดินเปิดให้บริการเวลาตั้งแต่เวลา 05.00 น. – 21.00 น.และไม่อนุญาตให้จอด

รถจักรยานยนต์ค้างคืนในอาคารที่จอดรถใต้ดิน หากมีความจ าเป็นที่จะต้องน ารถจักรยานยนต์จอดค้างคืน 

ต้องท าหนังสือขออนุญาตจากส่วนพัฒนากายภาพ กอ่นทุกครัง้ 

24. ห้ามน าบัตรสมาร์ทการ์ดและสติ๊กเกอร์ของมหาวิทยาลัยฯ ให้ผู้อื่น หากฝ่าฝืนทางส่วนพัฒนากายภาพจะ

ด าเนินการยึดบัตรสมาร์ทการ์ดและถูกเพกิถอนสิทธิ์ในการใช้บัตรเป็นเวลา 1 ปี 

25. ถา้ไม่มีบัตรสมาร์ทการ์ดและสติ๊กเกอรอ์นุญาตให้จอดรถจักรยายนต์จะต้องรับบัตรจอดรถและเสียค่าบรกิาร

ในอัตราช่ัวโมงละ 20 บาท 

26. เจา้ของรถจักรยานยนต์ทุกทา่นต้องรับผิดชอบในทรัพย์สินของตนเอง ทางบริษัทฯจะไม่รับผิดชอบจากการสูญ

หาย ความเสียหายกับรถจักรยานยนต์หรือทรัพย์สิน หรืออุปกรณ์รถจักรยานยนต์ใดๆต่ออุบัติเหตุหรอืความ

บาดเจ็บที่เกิดขึ้น หรอืเจ้าของ หรอืบุคคลอื่นใดก็ตาม 

27. กรณีเกิดการเฉี่ยวชน และท าให้ทรัพย์สินเกิดความเสียหาย ผู้ขับขี่จะต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหาย

ที่เกดิขึน้ 

28. ห้ามจอดรถจักรยานยนต์ในที่ห้ามจอด หากไม่ปฏิบัติตามกฎระเบียบหรือฝ่าฝืนอาจถูกล็อคล้อและ

ต้องเสียค่าปรั 

29. ส่วนพัฒนากายภาพ โทร.02-6495000 หรือ 12139 

ข้าพเจ้ารับทราบข้อก าหนดในการใช้บัตรและระเบียบการใช้พื้นที่จอดรถของมหาวทิยาลัยฯแล้ว 

ลงช่ือ..................................................................วันท่ี.......................................................... 
 

แบบฟอร์มการขอต่ออายุสติ๊กเกอร์ มหาวิทยาลัยศรนีครนิทรวโิรฒ ประสานมิตร 
 

วันที่ ..................................................... 
 

เรื่อง        ขอต่ออายุสติ๊กเกอร์ส าหรับบุคลากร ประจ าปีการศึกษา 2559 

เรยีน       รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนากายภาพและสิ่งแวดล้อม 
 

  ข้าพเจ้า ชื่อ / สกุล

............................................................................................................................. 

สังกัด...............................................................................................................โทรศัพท์ภายใน

.................................. 

โทรศัพท์มอืถือ

..............................................................................................................................................................มีความ

ประสงค์จะขอต่ออายุสติ๊กเกอร์รถจักรยานยนต์  

ร ถ จ ัก ร ย า น ย น ต ์ค ัน ที ่ 1  ท ะ เบ ีย น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ยี ่ห ้อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . สี

...................................... 



ซึ่งรถยนต์ดังกล่าวถือครอบครองโดย 

         ตนเอง                         คู่สมรส                       บิดา/มารดา                บุตร          อื่นๆ

............................ 

ร ถ จ ัร ย า น ย น ต ์ค ัน ที ่ 2  ท ะ เบ ีย น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ยี ่ห ้อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . สี

...................................... 

         ตนเอง                         คู่สมรส                       บิดา/มารดา                 บุตร          อื่นๆ

............................ 

 มีความประสงค์ที่จะน ารถจักรยานยนต์เข้ามาจอดในอาคารที่จอดรถใต้ดินตามที่มหาวิทยาลัย

ก าหนดไว้ จึงขอให้ทางมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ตอ่อายุสติ๊กเกอร์และออกบัตรอนุญาตจอด

รถจักรยานยนต์ (บัตรสติ๊กเกอร์)พร้อมนี้ได้แนบ           ส าเนาบัตรอาจารย์ /ลูกจ้างประจ า / พนักงาน ไว้เพื่อ

เป็นหลักฐาน 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารถจักรยานยนต์ที่ขออนุญาตน้ันข้าพเจ้าเป็นผู้น ามาใช้เอง โดยมิได้ให้ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารถจักรยานยนต์ที่ขออนุญาตน้ันข้าพเจ้าเป็นผู้น ามาใช้เอง โดยมิได้ให้

บุคคลอื่นน ามาใช้และจะใช้ให้ตรงกับหมายเลขทะเบียนที่ขอเท่านั้นบุคคลอื่นน ามาใช้และจะใช้ให้ตรงกับหมายเลขทะเบียนที่ขอเท่านั้น  หากข้าพเจ้าให้ข้อความอันเป็นเท็จหากข้าพเจ้าให้ข้อความอันเป็นเท็จ

หรอืใช้รถไม่ตรงกับทะเบียนที่ขอ ข้าพเจ้ายินดีให้ตัดสิทธิ์การจอดรถเป็นเวลา 1 ปี ข้าพเจ้ารับทราบหรอืใช้รถไม่ตรงกับทะเบียนที่ขอ ข้าพเจ้ายินดีให้ตัดสิทธิ์การจอดรถเป็นเวลา 1 ปี ข้าพเจ้ารับทราบ

หลักเกณฑ์และค าเตือนน้ีของทางมหาวิทยาลัยฯและยินดีท่ีจะปฏิบัติตามทุกประการหลักเกณฑ์และค าเตือนน้ีของทางมหาวิทยาลัยฯและยินดีท่ีจะปฏิบัติตามทุกประการ                                                                                    

                                                                                   ล ง ชื่ อ 

..........................................................  ผู้ขอมบีัตร 

                                                                                          ( 

....................................................................... ) 

วันที่ ..................................................................... 

 
 

ได้รับบัตรอนุญาตจอดรถจักรยานยนต์ (บัตรสติ๊กเกอร์) หมายเลข ........................................................ 

เรียบร้อยแลว้ 

..............................................................  ผูร้ับบัตร 

                                                                                              ( 

.......................................................................... ) 

                                                                                                วันที่ 

...................................................................... 

 

 

แบบฟอร์มการขออนุญาตมีสติ๊กเกอร์รถจักรยานยนต์ส าหรับบุคลากร/นิสิต ของมหาวิทยาลัยศรีนคริ

นทรวโิรฒ  

        

 

        



  

วันที่ ..................................................... 

 
   
เรื่อง        ขอมีสติ๊กเกอร์รถจักรยานยนต ์ประจ าปีการศกึษา 2559 

เรยีน        รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนากายภาพและสิ่งแวดล้อม 

 

 ข้าพเจ้า ช่ือ/สกุล.................................................โทรศัพท์ภายใน..........................สังกัด

.......................... 

คณะ.........................โทรศัพท์มอืถือ.....................มีความประสงค์จะขอมีบัตรอนุญาตจอดรถจักรยานยนต์ 

(สติ๊กเกอร์)  

1.โดยรถจักรยานยนต์คันที่ 1 ทะเบียน.......................ยี่ห้อ...................... ............สี

................................. 

2.โดยรถจักรยานยนตค์ันที่ 2 ทะเบียน.......................ยี่ห้อ..................................สี

.................................... 

 

เอกสารประกอบการมีบัตรอนุญาต 

 

55..  ครอบครองโดยครอบครองโดย                  ตนเอง ตนเอง                       ส าเนาบัตรนิสติ/พนักงาน/ราชการส าเนาบัตรนิสติ/พนักงาน/ราชการ                                      

ส าเนาทะเบียนรถส าเนาทะเบียนรถ  

                คู่สมรสคู่สมรส                                ส าส าเนาเนาทะเบียนสมรส    ทะเบียนสมรส                              

66..  ครอบครองโดยบิดา/มารดาครอบครองโดยบิดา/มารดา                                        ส าเนาบัตรส าเนาบัตรนิสติ/พนักงาน/ราชการนิสติ/พนักงาน/ราชการ                                                   

ส าเนาทะเบียนรถส าเนาทะเบียนรถ    

                                              ส าเนาทะเบียนบ้านช่ือผู้ขอส าเนาทะเบียนบ้านช่ือผู้ขอ  

33..        ครอบครองโดยบุตรครอบครองโดยบุตร                                                ส าเนาบัตรนสิิต/พนักงาน/ราชการส าเนาบัตรนสิิต/พนักงาน/ราชการ                                                 

ส าเนาทะเบียนรถส าเนาทะเบียนรถ                              ส าเนาทะเบียนบ้าส าเนาทะเบียนบ้านชื่อบุตรนชื่อบุตร  

77..  อื่นๆ.............อื่นๆ...............................................           ..........                               ส าเนาบัตรนิสติ/พนักงาน/ราชการส าเนาบัตรนิสติ/พนักงาน/ราชการ              ส าเนาส าเนา

ทะเบียนรถทะเบียนรถ  

                                              เอกสารรับรองจากต้นสังกัดเอกสารรับรองจากต้นสังกัด  
    

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารถจักรยานยนต์ที่ขออนุญาตน้ันข้าพเจ้าเป็นผู้น ามาใช้เอง โดยมิได้ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารถจักรยานยนต์ที่ขออนุญาตน้ันข้าพเจ้าเป็นผู้น ามาใช้เอง โดยมิได้

ให้บุคคลอื่นน ามาใช้และจะใช้ให้ตรงกับหมายเลขทะเบียนที่ขอเท่าน้ัน หากข้าพเจ้าให้ข้อความอันเป็นให้บุคคลอื่นน ามาใช้และจะใช้ให้ตรงกับหมายเลขทะเบียนที่ขอเท่าน้ัน หากข้าพเจ้าให้ข้อความอันเป็น

เท็จหรือใช้รถไม่ตรงกับทะเบียนที่ขอ ข้าพเจ้ายินดีให้ตัดสิทธิ์การจอดรถเป็นเวลา 1 ปี ทั้งน้ีข้าพเจ้าเท็จหรือใช้รถไม่ตรงกับทะเบียนที่ขอ ข้าพเจ้ายินดีให้ตัดสิทธิ์การจอดรถเป็นเวลา 1 ปี ทั้งน้ีข้าพเจ้า

รับทราบหลักเกณฑ์และค าเตือนน้ีของทางมหาวิทยาลัยฯและยินดีท่ีจะปฏิบัติรับทราบหลักเกณฑ์และค าเตือนน้ีของทางมหาวิทยาลัยฯและยินดีท่ีจะปฏิบัติตามทุกประการตามทุกประการ    

                                                                                                  

 

 

 

  

 

  

 

  

 

 

 

 



เลขที่ สติ๊กเกอร์..................................................  
 

ลงชื่อ................................................................  

(ผู้ขอมีสติ๊กเกอร์) 
 

.................../................../..................... 

 

ระเบียบในการใช้พื้นที่จอดรถ 
 

- อาคารที่จอดรถใต้ดินเปิดให้บริการเวลาตั้งแต่เวลา 05.00 น. – 21.00 น.และไม่อนุญาตให้จอดรถ

ค้างคืนในอาคารที่จอดรถใต้ดิน หากมีความจ าเป็นที่จะต้องน ารถจอดค้างคืน ต้องท าหนังสือขอ

อนุญาตจากส่วนพัฒนากายภาพ งานการจัดการขนส่งและความปลอดภัย ก่อนทุกครั้ง 

- ห้ามน าบัตรอนุญาตจอดรถ (สมาร์ทการ์ดและสติ๊กเกอร์ของมหาวิทยาลัยฯ )ให้ผู้อื่นใช้ หากฝ่าฝืนทาง

ศูนย์พัฒนาสภาพกายภาพฯ  ตรวจสอบพบจะถูกด าเนินการระงับบัตรและถูกเพิกถอนสิทธิ์ ในการใช้

บัตรเป็น 

เวลา 1 ปี 

- การใช้บัตรสมาร์ทการ์ดต้องใช้ควบคู่กับสติ๊กเกอร์ที่ทางมหาวิทยาลัยฯออกให้ และไม่อนุญาตให้ใช้

อย่างหนึ่งอย่างใดได้ มิเช่นนั้นบุคลากรต้องรับบัตรจอดรถและเสียค่าบริการที่จอดรถในอัตราช่ัวโมงละ 

20 บาท 

- เจ้าของรถทุกท่านต้องรับผิดชอบในทรัพย์สินของตนเอง ทางบริษัทฯจะไม่รับผิดชอบจากการสูญหาย 

ความเสียหายกับรถยนต์หรอืทรัพย์สิน หรืออุปกรณ์รถยนต์ใดๆต่ออุบัติเหตุหรอืความบาดเจ็บที่เกิดขึ้น 

หรอืเจ้าของ หรอืบุคคลอื่นใดก็ตาม 

- กรณีเกิดการเฉี่ยวชน และท าให้ทรัพย์สินเกิดความเสียหาย ผู้ขับขี่จะต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายที่

เกิดขึ้น 

- ห้ามจอดรถในที่ห้ามจอดและในที่จัดเฉพาะ( ที่จอดรถคนพิการ ) หากไม่ปฏิบัติตามกฎระเบียบหรือฝ่า

ฝนือาจถูกล็อคล้อและเสียค่าปรับ  

 

 

********************************************************* 

ส่วนพัฒนากายภาพงานการจัดการขนส่งและความปลอดภัย โทร.02-64950000 

หรือ 12139 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Flol charts  การขอมบีัตรจอดรถ  

    5.1 การขอใชบ้ริการ 

       - ผูข้อมีบัตรกรอกแบบฟอร์มในบันทึก 

  - ผูข้อมีบัตรเขียนแบบฟอร์มเสนอผูอ้ านวยการ หรอืผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ 

  - ผูบ้ริหารลงนาม  ในบัตรจอดรถทุกคัน 

 5.2  การให้บริการ 

  - ผูข้อมีบัตรสมาร์ทการ์ด  

  - ผูข้อมีบัตรสมาร์ทการ์ดได้ใชบ้ัตร 

  - ผูข้อมีบัตรสมาร์ทการ์ดได้รับความสะดวก จอด/ผ่านเข้า-ออก บริเวณลานจอดรถ 

6. เอกสารอ้างอิง (Reference Document) 

  - ประกาศมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

  - อาศัยอ านาจมาตราความในมาตรา  34  แหง่พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิ

โรฒ 

   

7. แบบฟอร์มที่ใช้ (Form) 

   - แบบฟอร์มการขอตอ่อายุสติ๊กเกอร์ มศว  

         -แบบฟอร์มการขอต่อส าหรับผู้ปกครองนักเรียนโรงเรยีนสาธิต มศว  

                           - แบบฟอร์มการขออนุญาตมีสติ๊กเกอร์รถจักรยานยนตส์ าหรับบุคลากร/นสิิต  มศว  

                       - แบบฟอรม์การขอตอ่อายุบัตรสมารท์การ์ด มศว  
   

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. เอกสารบันทึก (Record) 

 

 

ชื่อเอกสาร 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 

 

สถานที่จัดเก็บ 

 

ระยะเวลา 

 

วิธีการจัดเก็บ 

1. แบบฟอร์มการขอ

ต่ออายุสติ๊กเกอร์ 

หัวหนา้แผนกงาน

การจัดการขนส่ง 

ส่วนพัฒนา

กายภาพ 

อย่างนอ้ย 3 ปี เรียงตามวัน

เดือนปี 

2. แบบฟอร์มการขอ

ต่อส าหรับผูป้กครอง

นักเรียนโรงเรียน

สาธิต มศว 

หัวหนา้แผนกงาน

การจัดการขนส่ง 

ส่วนพัฒนา

กายภาพ 

อย่างนอ้ย 3 ปี เรียงตามวัน

เดือนปี 

3. แบบฟอร์มการขอ

อนุญาตมีสติ๊กเกอร์

รถจักรยานยนต์

ส าหรับบุคลากร/

นิสติ  มศว  

หัวหนา้แผนกงาน

การจัดการขนส่ง 

ส่วนพัฒนา

กายภาพ 

อย่างนอ้ย 3 ปี เรียงตามวัน

เดือนปี 

4. - แบบฟอรม์

การขอต่ออายุบัตร

สมารท์การ์ด มศว  
 

หัวหนา้แผนกงาน

การจัดการขนส่ง 

ส่วนพัฒนา

กายภาพ 

อย่างนอ้ย 3 ปี เรียงตามวัน

เดือนปี 

 



 

 

                                                                     นายพชรพล  คุ้มจ่ัน 

                                                                หัวหน้างานการจัดการขนส่งและความปลอดภัย 

       ผู้จัดท า 


